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Panduan Pemakaian SI MBKM-UWKS 
UWKS Jaya (Bekerja dan Berkarya) 

 

Panduan ini berisi petunjuk praktis alur dan langkah dalam penggunaan Sistem MBKM-

UWKS beserta fitur hak akses untuk pengguna/users. 

 

Panduan ini mengacu pada delapan jenis kegiatan MBKM sesuai landasan hukum yang 

dipakai di Universitas Wijaya Kusuma Surabaya. 

 

 

Sistem Informasi MBKM-UWKS diberi nama SI MBKM Jaya (Sistem Informasi Merdeka 

Belajar Kampus Merdeka – Bekerja dan Berkarya ) sebagi bentuk ungkapan pendorong 

semangat seluruh aktifitas kegiatan MBKM selalu mencapai kerja dan karya yang 

maksimal. 

 

Selanjutnya kami penulis memohon pemakluman jika masih ada kekurangan baik dalam 

panduan ataupun dalam sistem informasi yang dibuat. Untuk mencapai sitem yang 

optimal kami akan terus melakukan perbaikan dalam sistem sehingga memenuhi seluruh 

kebutuhan pengguna kegiatan MBKM di UWKS. 

 

 

 

 

--- Team MBKM-UWKS  2022 --- 

 

 

 

 

“Tatag, Teteg, Teguh, Tanggon lan Trapsilo” 
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I. ACUAN UMUM PENGGUNA 

 

1. Penguna  SI MBKM-UWKS 

Pengguna dalam SI MBKM-UWKS adalah: 

a. Administrator sistem: merupakan bagian dari BP3 dengan menugaskan 2 orang 

untuk mengelola website MBKM(https://merdekabelajar.uwks.ac.id/) dan sistem 

informasi MBKM (SI UWKS Jaya) https://mbkm.uwks.ac.id/. 

 

b. PIC: 

Pengguna SI UWKS Jaya yang mengkoordinasi seluruh alur dari kategori kegiatan 

MBKM. Jumlah PIC sebanyak katogori kegiatan yang dibuka oleh Universitas. 

 

c. Mahasiswa: 

Pengguna mahasiswa ada dua kategori, yaitu : 

- Mahasiswa UWKS : Mahasiswa aktif yang sudah registrasi yang termasuk 

memenuhi persyaratan sesuai peraturan Universitas untuk mengikuti dan 

melaksanakan kegiatan MBKM. 

- Mahasiswa luar UWKS : Mahasiswa aktif luar UWKS yang sudah diferifikasi oleh 

PIC untuk menggunakan SI UWKS Jaya.  

 

d. Kaprodi: 

Pengguna di tingkat Prodi sebagai verifikator dan approval kategori kegiatan yang 

sedang dilakukan termasuk didalamnya adalah konversi hasil kegiatan MBKM dan 

memberikan penilaian akhir kegiatan tersebut. 

 

e. BAA : 

Pengguna yang merupakan bagian dari BAA, yang ditugasi untuk monitoring 

seluruh kegiatan MBKM. 

 

 

 

 

 

https://merdekabelajar.uwks.ac.id/
https://mbkm.uwks.ac.id/
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Gambar 1. Pengguna SI UWKS Jaya 

 

2. Administrator 

a. Administrator Web : 

Melakukan update segala informasi yang berkaitan dengan seluruh kegiatan 

MBKM-UWKS di website dengan alamar url https://merdekabelajar.uwks.ac.id/. 

Bagian pokok untuk manajemen konten website meliputi :  

- Bentuk kegiatan 

- Pengumuman 

- Berita. 

- Galeri. 

- File unduhan yang bersifat publik. 

 

b. Administrator SI : 

Dengan fungsi pokok adalah membuat event kegiatan baik berupa kegiatan yang 

bersifat dana hibah dan juga bersifat mandiri. Untuk MBKM mandiri administrator 

MHS ADM 

KAPRODI 

PIC BAA 

https://merdekabelajar.uwks.ac.id/
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membuat event kegiatan jika ada permintaan dari Fakultas/Prodi yang sudah 

mengetahui Rektor UWKS. 

 

 
Gambar 2. Fitur penambahan kegiatan MBKM 

 

 

 
Gambar 3. Fitur report kegiatan MBKM 
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3. PIC SI MBKM-UWKS 

Secara  garis besar dalam SI UWKS Jaya terdapat dua jenis mahasiswa, yaitu 

mahasiswa masuk ke UWKS (mahasiswa luar UWKS) dan mahasiswa UWKS yang 

kegiatan di luar UWKS. 

a. Fitur PIC untuk mahasiswa masuk UWKS 

PIC dapat menambahkan mahasiswa dalam sistem UWKS Jaya dan menambahkan 

dalam jenis event yang diikuti mahasiswa masuk tersebut dan juga matakuliah 

yang akan diambil di UWKS. Untuk kelas mahasiswa masuk UWKS selalu kelas A 

(Default A) 

 

 
Gambar 4. Fitur penambahan mahasiswa masuk kegiatan MBKM-UWKS 
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Gambar 5. Fitur penambahan mahasiswa dan MK pada jenis event MBKM-

UWKS 

b. Fitur PIC untuk mahasiswa UWKS  keluar. 

PIC memperbaharui status mahasiswa diterima/tidak diluar kampus baik yang 

bersifat pendanaan hibah ataupun mandiri. 
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Gambar 6. Fitur diterima/tidak dalam kegiatan MBKM 

c. Fitur PIC untuk Kampus Mengajar. 

PIC dapat melakukan validasi penerimaan pada peserta kampus mengajar serta 

mengunduh proposal peserta. 

 
d. Fitur PIC untuk Kegiatan Wirausaha. 

PIC bertugas untuk melakukan validasi proposal dan kegiatan/grouping peserta 
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e. Fitur PIC untuk Magang/Praktik Kerja. 

PIC bertugas untuk melakukan penerimaan peserta pada event. 

 
4. Kaprodi SI MBKM-UWKS 

Kaprodi login ke SI MBKM Jaya menggunakan user password Sidokar. 

a. Untuk mahasiswa masuk Prodi di UKWS 

Secara default di sistem menyetujui mahasiswa masuk (MK yang diambil di prodi 

default kelas A), jika tidak setuju bisa melakukan penolakan dan penghapusan 

 

 
Gambar 7. Kaprodi membatalkan dan menghapus mahasiswa luar UWKS. 
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b. Untuk mahasiswa prodi yang kuliah di luar UWKS. 

Kaprodi bisa melakukan konversi, pemberian nilai dan chat langsung dengan mhs 

yang bersangkutan. 

 

 

 
Gambar 8. Fitur kaprodi untuk konversi MK, pemberian nilai dan chat 

langsung dengan mahasiswa peserta MBKM. 

 

 

c. BAA  

Monitoring dan approval nilai mahasiswa yang sudah berkegiatan MBKM. 
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II. KEGIATAN PERTUKARAN MAHASISWA 

 

- Mahasiswa UWKS (Kegiatan Luar kampus/Outbound). 

 

 
 

Gambar 9. Alur mahasiswa UWKS dalam penggunaan SI MBKM Jaya 

 

 

a. Masuk SI UWKS Jaya 

Akses website MBKM https://merdekabelajar.uwks.ac.id/ dan login ke SI 

UWKS Jaya menggunakan user dan password sama dengan login portal 

akademik atau login langsung ke https://mbkm.uwks.ac.id/. 

 

a. Masuk SI 
UWKS Jaya 
(login  sama 
dengan login 

portal 
akademik)

b. Memilih 
jenis event 

kegiatan 
MBKM

c. Join Event 
yang akan 

diikiuti

d. Download 
form 

persetuan 
dan upload 
kembali jika 

sudah 
mendapatkan 
persetujuan

e. Jika 
diterima 

muncul fitur 
upload 

dokumen 
kegiatan

f. Masukkan 
MK di luar 

kampus

https://merdekabelajar.uwks.ac.id/
https://mbkm.uwks.ac.id/
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Gambar 10. Mahasiswa login di SI MBKM Jaya 

 

b. Memilih jenis event kegiatan MBKM 

- Pilih jenis event MBKM yang akan diikuti . Kegiatan yang bisa diikuti 

adalah kegiatan yang bisa diakses/diklik (background putih). 

 

c. Join Event yang akan diikiuti 

- Klik join pada event project tersebut. 

- Lakukan persetujuan mengikuti event project MBKM tersebut. Proposal 

bersifat optional sehingga tidak semua kegiatan MBKM diperlukan 

proposal Ketika melakukan join. 
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-  

d. Download form persetuan dan upload Kembali 

- Setah join muncul daftar kegiatan yang akan diikuti, lakukan download 

form persetujuan dan upload kembali dalam format PDF setelah 

mendapatkan persetujuan. 

- Tunggu verifikasi dari PIC untuk bisa melakukan kegiatan MBKM 
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Gambar 11. Mahasiswa memilih evet project → joint → download form 

persetujuan → upload form persetujuan. 

 

e. Jika diterima muncul fitur upload dokumen kegiatan 

 

 
Gambar 10. Mahasiswa diterima.  

f. Melalui menu course masukkan matakuliah tujuan diluar kampus. 
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Gambar 12. Mahasiswa memasukkan MK diluar kampus yang akan diikuti. 

                  

                         Untuk selanjutnya menunggu konversi MK oleh kaprodi 

- Mahasiswa non UWKS (Inbound) 

 

 
Gambar 13. Alur mahasiswa luar UWKS dalam SI MBKM Jaya. 

 

Untuk pengguna mahasiswa dari luar UWKS sebagai awal mendapatkan user 

password adalah dengan PIC sudah memasukkan data ke SI MBKM Jaya setelah 

diverifikasi oleh BAA. 

a. Mahasiswa luar UWKS cek email. 

Data yang dimasukkan SI MBKM Jaya harus terdapat email aktif, setelah 

disimpan user password akan dikirim otomatis ke email mahasiswa. 

b. Lakukan login ke SI MBKM Jaya seperti Gambar.8. 

a.Cek email 
sesuai untuk 

user dan 
password

b. Login ke SI 
MBKM Jaya

c. Cek 
kegiatan dan 
MK MBKM

d. Lakukan 
perkuliahan

e. Download 
hasil 

penilaian
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c. Cek di event yang diambil dan matakuliah yang dimasukkan oleh PIC apakah 

sudah sesuai atau belum. 

 

 
Gambar 14. Cek kegiatan MBKM dan MK yang diambil. 

Jika sudah selesai bisa melanjutkan perkuliahan sesuai peraturan di UWKS 

atau jika melakukan perubahan bisa konfirmasi dengan PIC secara langsung 

atau melalui fitur chat. 

 

d. Lakukan perkuliahan dengan memakai ELENA UWKS 

https://elearning.uwks.ac.id/, atau klik tombol elearning 

 
Gambar 15. Koneksi ke ELENA UWKS. 

 

e. Lakukan upload data kegiatan jika ada dan diakhir perkuliahan setelah 

terdapat nilai mahasiswa luar UWKS mendapatkan Transkrip Nilai yang bisa 

di download dari SI MBKM Jaya 

 

 

Catatan : Semua pengguna mempunyai fitur report yang menyesuaikan dengan 

privilages masing masing pengguna. 

 

https://elearning.uwks.ac.id/
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III. TAMBAHAN FITUR PADA KEGIATAN MBKM 

 

- Kegiatan Kampus Mengajar  

 

 
 

Gambar 16. Alur mahasiswa UWKS dalam penggunaan SI MBKM Jaya-

kegiatan Kampus mengajar 

 

 

a. Masuk SI UWKS Jaya 

Akses website MBKM https://merdekabelajar.uwks.ac.id/ dan login ke SI 

UWKS Jaya menggunakan user dan password sama dengan login portal 

akademik atau login langsung ke https://mbkm.uwks.ac.id/. 

 

a. Masuk SI 
UWKS Jaya 
(login  sama 
dengan login 

portal 
akademik)

b. Memilih jenis 
event kegiatan 

MBKM

c. Join Event 
KAMPUS 

MENGAJAR

d. Download 
form persetuan 

dan upload 
kembali jika 

sudah 
mendapatkan 
persetujuan

e. Jika diterima 
muncul fitur 

upload 
dokumen 
kegiatan

https://merdekabelajar.uwks.ac.id/
https://mbkm.uwks.ac.id/
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Gambar 17. Mahasiswa login di SI MBKM Jaya 

 

b. Memilih jenis event kegiatan MBKM 

- Pilih jenis event MBKM yang akan diikuti . Kegiatan yang bisa diikuti 

adalah kegiatan yang bisa diakses/diklik (background putih). 

 
Gambar 18. Memilih kegiatan MBKM sebagai contoh kegiatan kampus 

mengajar. 
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c. Join Event yang akan diikiuti 

- Klik join pada event project tersebut. 

- Lakukan persetujuan mengikuti event project MBKM tersebut. Proposal 

bersifat optional sehingga tidak semua kegiatan MBKM diperlukan 

proposal Ketika melakukan join. 

 

 

 
Gambar 19. Join kegiatan MBKM sebagai contoh kegiatan kampus 

mengajar. 
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d. Download form persetuan dan upload Kembali 

- Setah join muncul daftar kegiatan yang akan diikuti, lakukan download 

form persetujuan dan upload kembali dalam format PDF setelah 

mendapatkan persetujuan. 

- Tunggu verifikasi dari PIC untuk bisa melakukan kegiatan MBKM 

 

 
Gambar 20. Mahasiswa download form persetujuan → upload form 

persetujuan. 

 

 

e. Jika diterima muncul fitur upload dokumen kegiatan 

 

 
Gambar 21. Mahasiswa diterima.  

 

 

Note :  

• Mahasiswa pada kegiatan kampus mengajar tidak perlu memasukkan mata 

kuliah 

• PIC akan memasukkan dosen pembimbing lapangan jika sudah diterima 

• Kaprodi tetap melakukan konversi setelah diterima 

 

 

 

 



 

 

21 

 

- Kegiatan Wirausaha 

 

Sebagai Ketua 

  

 
1. Pilih Kategori Event Kegiatan Wirausaha 

2. Klik Join pada event yang ingin diikuti 

3. Isikan Formulir Berikut 

4. Lakukan Pengunggahan surat rekomendasi dengan format yang dapat 

diunduh pada list tersebut. Tunggu Hingga PIC memvalidasi pendaftaran 

a. Masuk SI UWKS 
Jaya (login  sama 

dengan login portal 
akademik)

Sebagai Ketua

•b. Memilih jenis event kegiatan MBKM

•c. Join Event Dengan Kategori Kegiatan 
Wirausaha dan mengunggah proposal.

•d. Kemudian Ketua dapat mengundang 
mahasiswa lain sebagai anggota kegiatan 

tersebut

Sebagai Peserta

•b. Melakukan Konfirmasi atas undangan dari 
ketua yang terdaftar

1 2 
3 

4 
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Anda, kemudian Anda dapat mengundang mahasiswa lain sebagai anggota 

setelah pendaftaran Anda tervalidasi. 

 

- Kegiatan Magang dan Studi Independen 

 

 

 

a. Masuk SI UWKS Jaya 
(login  sama dengan 

login portal akademik)

b. Memilih jenis event 
dengan kategori 

Magang dan studi 
Independen

c. Mengunggah surat 
rekomendasi dari 

kaprodi saat 
pendaftaran

1 

2 3 

4 
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1. Pilih Kategori Event Kegiatan Wirausaha 

2. Klik Join pada event yang ingin diikuti 

3. Isikan Formulir Berikut, Anda dapat melampirkan surat rekomendasi dari 

kaprodi sesuai template yang telah disediakan. 

4. Setelah Pendaftaran Anda masuk kesistem, tunggu pendaftaran Anda 

divalidasi oleh petugas. 
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